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1) Uvod

Djelokrug Ureda za zajednitke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona,(u daljem
tekstu: Ured za zajedniCke poslove), poloZaj, ovladtenja i odgovornosti sekretara
Ureda i druga pitanja od znaaja za njegovo organiziranje i funkcioniranje ureden
je Uredbom o osnivanju Ureda za zajedni¢ke poslove (,Sluzbeni glasnik Unsko-
sanskog kantona “ broj 22/11, 13/12, 2/15). Planrada Ureda za zajedniCke poslove
za 2026.godinu predstavlja implementacioni dokument sa aktivnostima koji Ce se
poduzimati na godi$nje nivou kako bise realizirali programi iz trogodiSnjeg plana
rada te ostvarili ciljevi iz nadleznosti Ureda za zajedni¢ke poslove utvrdenih u
trogodisnjem planu rada. Godisnji plan rada izraduje se za svaku kalendarsku
godinu u skladu sa Uredbom o trogodi$njem i godi§njem planiranju rada, monitoringu
i izvje$tavanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne
i Hercegovine’broj: 74/191 2/21).

2) Osvrt na projekte i aktivnosti realizovane godis$njim planom rada za prethodnu
kalendarsku godinu

U prethodnoj kalendarskoj godini Ured za zajednitke poslove je realizirao aktivnosti
za transparentno provodenje procedura nabavki iskazanih u godiSnjem planu shodno
Zakonu o javnim nabavkama i drugim zakonskim i podzakonskim aktima. Izradivao
operativne planove,pripremao i koordinirao aktivnosti vezane za preraspodjelu sredstava.
Nadalje Ured za zajedni¢ke poslove je obavljao strué¢ne komisijske poslove, obradivao
knjigovodstvenu i finansijsku dokumentaciju, izvrsio popis (inventuru). U okviru poslova
upravljanja ljudskim resursima aktivnosti su se odnosile na izradu pojedina¢nih akata
koji se odnose na prava , duZznosti, odgovornosti zaposlenika , pa je tako u 2025.
godini izradeno 1852 rjeSenja iz radnog odnosa te provedeno ocjenjivanje drzavnih
sluZbenika i namjestenika za 2025.godinu.U oblasti informisanja javnosti provodene su
aktivnosti proaktivne transparentnosti,izradene analize,izvjestaji,informacije i drugi struéni
i analitiéki materijali. U okviru nadleznosti Odsjeka za tehni¢ke i pomoéne posiove
organizirani su i obavljani poslovi nadzora, kontrole objekata i imovine,poslovi servisiranja i
odrzavanja sluzbenih vozila, vréene su ugostiteljske usluge kao i usluge odrZavanja
Cistoce.



3) Kratak opis kljuénih usmjerenja godi$njeg plana rada i provedenog procesa
konsultacija

U okviru svojih nadleznosti Ured za zajednitke poslove ¢e svoje aktivnosti usmjeravati
na poveéanje nivoa kvalitete usluga korisnicima,transparentno trosenje budzetskih
sredstava, efikasniju organizaciju rada te digitalnu modernizaciju.U 2025. godini ostvaren
je znadajan napredak u koridtenju digitalnih platformi Vlade Unsko-sanskog kantona s
veéom posjeéenodéu ,stabilnijim trendovima i povecanim angazZmanom korisnika u
odnosu na prethodnu godinu. Ured za zajednitke poslove planira u saradnji sa Uredom
Viade u 2026. godini unaprijediti rad Odsjeka za informacione sisteme, informisanje,
imovinu. i obezbjedenje uspostavljanjem nove, funkcionalnije i vizuelno modernije web
stranice Vlade Unsko-sanskog kantona sa jasnije istaknutim vijestima propisima,
javnim pozivima i servisima koji su najée$ce koristeni od strane gradana.

4) Opis institucionalnih kapaciteta sa analitickim pregledom kljuénih nedostataka i
potreba organa uprave u odnosu na planirane programe (mjere) za naredni
godisnji period

Ured za zajednitke poslove obavlja stru¢ne , operativno-tehni¢ke, pomocnei druge
poslove po odlukama i zaklju¢cima Vlade Unsko-sanskog kantona. Unutar Ureda
za zajednicke poslove izvr§eno je grupisanje poslova prema njihovoj medusobnoj
povezanosti i srodnosti, vrsti, obimu i stepenu sloZenosti, odgovornosti i drugim
uslovima za njihovo vrdenje. Poslovi i zadaci iz nadleZnosti Ureda obavljat ¢e se unutar
dvije osnhovne organizacione jedinice i pet unutradnjih organizacionih jedinica,koje su u
sastavu osnovnih organizacionih jedinica i samostalnih izvrS§ioca.Osnovne organizacione
jedinice su :Sektor za pravne ekonomsko-finansijske i poslove pisarnice i Sektor za
informacione sisteme, informisanje, imovinu, obezbjedenje, tehniCke i pomoéne
poslove. U sastavu Sektora za pravne ekonomsko-finansijske i poslove pisarnice nalaze
se: Odsjek za pravne poslove, Odsjek za ekonomsko-finansijske poslove i Odsjek za
poslove pisarnice. U sastavu Sektora za informacione sisteme, informisanje, imovinu
obezbjedenje, tehnitke i pomocéne poslove nalaze se : Odsjek za informacione sisteme,
informisanje,imovinu i obezbjedenje i Odsjek za tehnitke i pomocne poslove. Sekretar
Ureda rukovodi Uredom za zajedni¢ke poslove. Prema novom pravilniku o unutrasnjoj
organizaciji Ureda za zajedni¢ke poslove (broj:22-02-14105-1/25 od 20.11.2025.godine)
sistematizirana su poslovi za 92 izvr$ioca od kojih je 16 drzavnih sluZbenika i 76
namjestenika, stim daje trenutno zaposleno 72 izvrsioca.



5) Moguéi problemi i rizici za realizaciju godi$njeg plana rada

Nedovoljan i neadekvatan kancelarijski prostor jedan je od glavnih problema u
realizaciji ovog plana jer uveliko stvara probleme u svakodnevnom radu.



B. Glavni program

Izvori i iznosli planiranih finansijskih

Naziv glavnog programa Sifra gﬁ\‘:};g sredstava u KM
1 prog e lzvori ! lznos
BudZetska sredstva 5.288.666
Profesionalan i uéinkovit rad u svrhu pruzanje cjelovite i kvalitetne usluge za Viadu Unsko-sanskog kantona i Kreditna sredstva 0
njene urede, sluzbe i kabinet, kantonalna ministarstva i Skupstinu Unsko-sanskog kantona i njena radna n/a Sredstva EU 0
tijela,kantonalne organe uprave i kantonalne upravne organizacije i druga tijela kantonaine uprave Ostale donacije 5
“Ostala sredstva 0 |
Ukupno 5.288.666

Napomena: Glavni program rada se_pre?fos_i iz trogodi$njeg plana rada c?g'ana uprave.

B1. Programi (mjere) za implementaciju glavnog programa

|

3.Institucionalno upravijanje, podréka i
administracija

Sifra ; y i ot AT
Naziv programa (mjere) s Indikatori Polazna wvrijednost ! Ciljna godisSnja vrijednost
Broj izdatih rije$enja iz radnog odnosa 1852 1860
(2025)
Broj provedenih postupaka 107 110
' . ) . - - (2025)
1 .Pravni ekonomsko-finansijski i poslovi pisarnice n/a
Broj zaprimljenih i proknjizenih faktura 2090) 1730
Broj zaprimljene i otpremijene poste ?27072751) 37780
e e Broj tonsko snimlienih sjednica Viade i Skupsti 122 120
2. Informacioni sistemi, informisanje, imovina ro] tonska smimienin sjednica Viade I okupsine (2025) .
obezbjedenje, tehnicki i pomocni poslovi n/a 1
Broj objekata za odrzavanje 6 6
(2025)
93,76% 95%
Procent izvr$enja godiénjeg plana rada (2025.) °
n/a —— ———— =
Omijer troskova administrativnog programa u odnosu 0,88 % 0.90%
na ukupni budzet (2024.) B




B2. Aktivnosti / projekti kojim se realizuju programi (mjere) iz tabele A1.

1. Pravni ekonomsko- finansijski poslovi i poslovi pisarnice

I_Red-ni broj i naziv programa (mjere)’ (prenosi se iz tabele A1):
!

Naziv strate§kog dokumenta, oznaka strateSkog cilja, prioriteta i mjere koja je preuzeta kao program: -

Naziv aktivnosti/projekta

1.1 Izraditi pojedinacne akte koji se odnose na
prava, duznostii odgovornosti zaposlenika
iz radnog odnosa ili u vezi radnog odnosa

fzvori i iznosi pianiranih finansijskih

1.2 Provoditi procedure konkursa i javnih
| oglasa u vezi prijema u radni odnos

1.3 Provoditi kancelarijsko poslovanje

tA Pratiti realizaciju i izvr8enje budZeta te
namjensko koristenje budzetskih sredstava
(Instrukcija 1.12.)

2 H 3
Rk e Otekivani rezultat Sosna SHELSVER 59 sredstava u KM
ok izvrSenja aktivnosti/projekta (qafmgnjl PJt
organizacioni dio) (Da/Ne) fzvori tznosi
Izradeni pojedinacni akti koji | BudZetska sredstva |  350.000
o se odnose na prava, ) Kreditna sredstva 0
Kontinuirano duznosti, odgovornosti Odsjek za pravne Sredstva EU 0
zaposlenika iz radnog poslove - Ne Ostale donacije 0
odnosa ili u vezi radnog Ostala sredstva 0
odnosa Ukupno 350.000
BudZetska sredstva ~100.000 |
Provedeng 'proc.:edure _Kreditna sredstva | 0
Kontinuirano kon_kursg i javnin cagl'asa u Odsjek za pravne Sredstva EU 0
oo priema uradn! poslove - Da Ostale donacije 0
Ostala sredstva L 0
B ! - Ukupno ! 100.000
| Kvalitetno i na vrijeme BudZetska sredstva 550.000
primanje , otvaranje. Kreditna sredstva 0
pregledanje i Sredstva EU 0
rasporedivanje poste , Ostale donacije 0
odnosno akata. zavodenje Ostala sredstva 0
akata , zdruZivanje akata, LI
dostavljanje predmeta i Odsjek za poslove - Ne
Kontinuirano akata u rad,rad s aktima | pisarnice
, razvodenje predmeta i
akata, rokovnika
predmeta,otpremanje poste Ukupno 550.000
i stavljanje
predmeta i akata u
arhivu(arhiviranje ) |
| njihovo ¢uvanje. | ] |
Racionalno i efikasno Budzetska sredstva | 150.000
| troSenje odobrenih Kreditna sredstva 0
budzetskih sredstava u Odsjek za Sredstva EU 0
Kontinuirano | skladu sa Zakonskim ekonomsko Ostale donacije o |
| propisima i finansijske poslove - Da Ostala sredstva 0
Rac¢unovodstvenim
‘ politikama
I Ukupno 150.000
|




BudzZetska sredstva 100.00
Pravovremeno izradeni Odsiek Kreditna sredstva 0
. iodiéni , polugodisnj i Siek za Sredstva EU 0
s o dizne i P Kontinuirano RO - POUg ) ekonomsko Ostale d i 0
1.5 lzraditi mjesetne, periodiéne i godisnje godisniji izvjestaji, izvrsen finansiiske posiove D stale Conacije
radunovodstvene izviestaje popis stalnih sredstava i Iske p a Ostala sredstva 0
sitnog inventara, azurirana
evidencija stalnih sredstava Ukupno 100.000
Budzetska
sredstva e
Kreditna
sredstva 0
1.6 Knjiziti i evidentirati poslovne promjene u Odsjek za
skladu u sa kontnim planom Kontinuirano L .
i Ragunovodstvenim  politikama éi‘:;':;'le"e' proknjizene z:g:gijn;i';oposlove Ne Sredstva EU 0
Ostale donacije 0
Ostala sredstava 0
Ukupno 150.000
o Budzetska
. sredstva ey
1.7 Predloziti Plan javnih nabavki . Kreditna sredstava 0
Odsjek za
I kvartal Plan javnih nabavki gﬁg:g{}; il;oposlove Da Sredstva EU 0
Ostale donacije 0
Ostala sredstva 0
Ukupno 80.000
BudZetska Wy
sredstva 1.450.000
Kreditna sredstva
1.8 Provoditi postupak javnih nabavki - Provodenje postupaka .
Kontinuirano javnih nabavki u skladu sa Slfosrjf)l:rnzsio Sredstva EU
zakonskim i podzakonskim | o o Lo o love Ne "
aktima ke p Ostale donacije
Ostala sredstva
Ukupno 1.450.000
o Budzetska sredstva 2.930.000
Kreditna sredstva 0
Ukupno za program (mjeru) 1. Sredstva EU 0
Ostale donacije 0
Ostala sredstva 0
Ukupno 2.930.000




Redni broj i naziv programa (mjere)’ (prenosi se iz tabele A1):
2.Informacioni sistemi, informisanje,imvina , obezbjedenje, tehni¢ki i pomoéni poslovi

Naziv strate§kog dokumenta, oznaka strateskog cilja, prioriteta i mjere koja je preuzeta kao program: -

Izvori i iznosi planiranih finansijskih

Otekivani rezultat i b sredstava u KM
Naziv aktivnosti/projekta Rok izvréenja aktivnosti/projekta (najmanji PJI?
organizacioni dio) (Da/Ne) lzvori lznosi
BudZetska sredstva 150.000
- T L Kreditna sredstva 0
2.1 lzraditi analize izviestaje, informacije i druge Izradene analize , izvjestaji | Odsjek za Sredstva EU 0 1
struéne i analiticke materijale u oblasti Kontinuirano informacije i drugi struéni i informacione Ostale donaciie 0 1
informisanja javnosti analiticki materijali u oblasti sisteme - Da Ostala sredst\lfa 0 —
informisanja javnosti iinformisanje. =~
Imovnqu i ) Ukupno 150.000
obezbjedenje
Obezbijediti funkcionalnost i Budzetska sredstva 220.638
- s . : . bezbjednost poslovnih Kreditna sredstva 0
2.2 Vrsiti te_l_&uce i investiciono odrzavar_ue u prostjorija kojz koriste Odsjek za tehnicke Sredstva EU 0
prostorijama koje koriste kantonalni organi Kontinuirano kantonalni organi uprave, te | i pomocne poslove Ostale donacije 0
uprave poboljSati uslove za - Ne Ostala sredstva 0 I
- nesmetan rad zaposlenika Ukupno 220.638
BudZetska sredstva 150.000
Kreditna sredstva 0
2.3 Snimati sjednice Skupstine i Vlade Nesmetano tonsko snimanje | Odsjek za tehnitke Sredstva EU 0
Kontinuirano sjednica Skupsétine i Viade i pomocne poslove - Ne Ostale donacije 0
Ostala sredstva 0
) - - Ukupno 150.000
Zakonit,_ pqdz;;kp,n?ki i Budzetska sredstva 150.000
normativni akti i informacije -
o vezani za (ad Skupstine, _Odsjek za g::g:t"‘; sErSdstva g
2.4 Redovno azZurirati web stranicu i provoditi’ Kontinuirano VLa_del,. m!nlstarst)av?, ureq a |r?f?rmaC|one N Ostale donacije 0
proaktivne transparentnosti objavijeni na web stranicl ﬁ:ffci'rr:?sanje e Ostalasredstva | 0 j
imovinu i
obezbjedenje Ukupno 150.000
BudzZetska sredstva 776.876
Odsjek za tehnitke .
3 ) ) Povecanje sigurnosti i pojmoéne Kreditna sredstva 0
2.5 Vrsiti poslove vezane za koristenje i Kontinuirano korisnika i racionalizacija poslove [ Sredstva EU o |
odrzavanje sluzbenih vozila i ostale opreme o troSkova koridtenja i Ne [ Ostale donacije 0
kojoj se stara Ured za zajednic¢ke poslove _odriavanja sluzbenih vozila - Ostala sredstva 0
i ostale opreme, 776.876

Ukupno




2.6 Vrsiti poslove nadzorai kontrole
objekata i imovine koje koriste kantonalni
organi uprave

Kontinuirano

2.7 Pruzati ugostiteljske usluge za potrebe
zaposlenika, kabineta, radnih tijela,
sastanaka i sjednica Vlade i Skupstine
Kantona

2.8 Pruzati usluge odrzavanja Cistode u
poslovnim prostorijama koje koriste
kantonalni organi uprave

Ukupno za program (mjeru) 2.

Kontinuirano

Kontinuirano

Podizanje S;%Zs?\t;ka 545.052
stepena sigurnosti fjudi i :
imovine na vedi nivo u Odsjek za N %‘Ta _;rj_dstva_ g ==
prostorijama koje koriste tehnicke i e redstva
kantonalni organi uprave pomoc¢ne poslove Ostale donacije 0
Ostala sredstva 0
e - Ukupno 545.052
Budzetska
sredstva | 160.000
Kreditna sredstva 0
Poboljgana kvaliteta ) Sredstva EU o
pruzanja Odsjek za Ne Ostale donacije 0
ugostiteljskih usluga Li)hmn:f(l&(rfe lposlove “Ostala sredstva 0 —]
Ukupno 160.000
Dot
Obezbjedenje Kreditna 1T 0
odgovarajuceg . sredstva
stepena Cistoce u gﬂ?%tez? Ne | "Sredstva EU 0
S(r):skt);:ij?ma koje koriste pomocne poslove I gstt::e dor:ja(;i‘{e__ —g‘ —
a sr
kantonalni organi uprave == gdstva
Ukupno 160.000
S - Budzetska ]
sredstva 2:312.566
Kreditna sredstva 0
| Sredstva EU 1. 0 R
| Ostale donacije | 0 |
_Ostala sredstva | o
| Ukupno 2.312.566 |




Redni broji naziv programa (mjere)’ prenosi se iz tabele A1):
3.nstitucionalno upravljanje , podrska i administracija

{ Naziv strateSkog dokumenta, oznaka s-strateé-l;og cilja, prioriteta i mjere koja je preuzeta kao program:

Izvori i iznosi planiranih finansijskih

- JAR Nosilac Usvaja se® |
Naziv aktivhosti/projekta Rok izvrSenja ;‘kc::::vg;;f:‘:ré (najmanji PJI2 : sredstava u KM
. erganizacioni dio) (Da/Ne) tzvori lznosi
Izratj'en_? radng'i finalna grl:(jizsivtsaka 11.000
verzi . Cobard
3.1 Izraditi trogodisnji i godisnji plan rada, te rfdaf?z,;‘égeii'igfﬁaﬁ'a"a Odsjek za Kreditna sredstva o
godiénji izviestaj o radu Ureda za zajednicke finalna verzija Godinjeg ?kono[nsko- SedstvaEl ™ =1
poslove plana rada,|zraden izviestaj | Tnansiiske posiove Ostale donacije 0
o radu za prethodniu - Da Ostala sredstva 0
Kontinuirano godinu Ukupno 11.000
| BudZetska
) sredstva 23.090
3.2 Izraditi prijedlog za DOB i Budzet Ureda za Pravovremeno postupano S;?:r]‘ilfnzsio_ | Kreditna sredstva 0
zajednicke poslove Kontinuirano po svim instukcijama 2a finansiisk I _ Sredstva EU 0
izradu DOB-a i Budzeta inansijske poslove - Da Ostale donacije 0
Ostala sredstva 0
l = = Ukupno 23.090
Budzetska 5.690
|_sredstva )
Odsjek za Kreditna sredstva 0
3.3 Provoditi aktivnosti na borbi protiv korupcije Kontinuirano lzraden plan intergiteta | e€konomsko- - Da " Sredstv 0
finansijske poslove . Ostale donacije 0
Odsjek za pravne | Ostala sredstva 0
' poslove | Ukupno e 5.690
| Budzetska 6.320
3.4 Uspostaviti i implementirati sistem internih Asuri .| Odsiek za D | sredstva T 0 '
| kontrola u skladu sa Zakonom o Kontinuirano urirana mapa procesa i p |}1 o - a _ Kreditna sredstva |
financijskom upravljanju i kontroli u javnom ’ pro%elna rizika eronoms |=Sredsiva.EU — [ —
sektoru u FBiH FUK finansijske poslove | Ostale donacije 0
Ostala sredstva 0
= I - Ukupno 6.320
Budzetska 46.100
sredstva B
Ukupno za program (mjeru) 3. Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donacije B 0
| Ostala sredstva 0
| Ukupno 46.100




A

B3. Plan izrade propisa po programima (mjerama)

- _ ~ Dalije potrebno
x ” Planirand rok za Flter i uskladivanje sa . i
R@edni_. broj ~ Naziv propisa pri + Prediagac propisa pravnim tijedem Razlozi za donosenje
EU
Program (mjera) 1. organa uprave (navesti naziv iz trogodisnjeq — godisnjeg plana rada)
A. Propisi za koje se nece provoditi sveobuhvatna progjena uticaja
| l
B. Propisi za koje ée se provoditi svecbuhvatna procjena uticaja
— | | | _ [
Program (mjera) 2. organa uprave (navesti naziv iz trogodisnjeg ~ godi$njeg plana rada)
i o ) A. Propisi za koje ¢e se nece provoditi sveobuhvatna procjena uticaja ] I
| |

B. Propisi za koje ¢e se provoditi sveobuhvatna prociena uticaja

10




BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
UNSKO-SANSKI KANTON
VI.LADA UNSKO-SANSKOG KANTONA

BOSNIA AND HERZEGOVINA
FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA
THE UNA - SANA CANTON
UNA-SANA CANTON GOVERNMENT

Na osnovu ¢lana 16. Zakona o Vladi Unsko-sanskog kantona (,,Sluzbeni glasnik Unsko-
sanskog kantona®“, broj 5/08), a u vezi s ¢lanom 12. Uredbe o trogodiSnjem i godi$njem
planiranju rada, monitoringu i izvjeStavanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 74/1912/21), na prijedlog Ureda za zajednicke
poslove Vlade Unsko-sanskog kantona, Vlada Unsko-sanskog kantona na 14. sjednici, odrZanoj
dana 5. 3. 2026. godine,donosi

ZAKLIUCAK

Usvaja se Godis$nji plan rada Ureda za zajednicke poslove Vlade Unsko-sanskog
kantona za 2026. godinu.

H

Ovaj Zakljudak stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 03-02-44-319/2026
Biha¢; 5. 3 .2026. godine




